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Sistema PIBIC - www.pibic.ufpa.br

Para cadastrar um bolsista selecione a funcdo “Bolsistas”, conforme a figura 01.
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Figura 01 — Fungao “Bolsistas”.

Cadastrando um Bolsista

Passo 01 — selecione a fungao “Bolsistas”, conforme a figura 01.

Passo 02 — Clique na op¢ao “Novo”, conforme a figura 02.
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Figura 02 — Cadastrando um Bolsista - Fungdo “Novo”.

Passo 03 — Vocé visualizard um formulario para informar o nimero do CPF do bolsista,

conforme a figura 03. Basta informar o CPF de seu bolsista.
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Figura 03 — Buscar informagdes do bolsista pelo CPF.

Passo 04 — Apds informar o CPF do novo bolsista o sistema verificara se as informagdes de
seu bolsista constam na base de dados do PIBIC. Caso suas informagdes constem na base de
dados do PIBIC, vocé visualizard o nome do Bolsista e o seu status. O status “Disponivel”

significa que o bolsista ainda ndao possui nenhuma bolsa na vigéncia atual, conforme a figura
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Figura 04 — Disponibilidade do bolsista.
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Outro possivel status é “Ja possui bolsa”, o que significa que o bolsista ja possui uma bolsa

na vigéncia atual e ndo pode ser indicado como o seu bolsista.

Passo 05 — Caso o status do bolsista seja “Disponivel” clique entdo na opgao “Prosseguir”,
conforme a figura 04. Vocé visualizard um formuldrio com as informagdes do bolsita.
Verifiqgue se estas informagdes estdo atualizadas. Caso contrario, atualize-as. Apds este

passo clique na opgdo “Salvar”.

Passo 06 — Apds informar o CPF do novo bolsista o sistema verificard se o bolsista ja esta
cadastrado no sistema. Caso nao esteja, basta clicar na opc¢ao “Incluir”, conforme a figura 5.

Vocé visualizara o formuldrio de cadastro de bolsista, conforme a figura 06. Basta informar

os dados do novo bolsista e clicar na opg¢do “Salvar” no fim do formulario.
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Figura 05 — Fungdo “Incluir bolsista”.
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Cadastro de Bolsista

@?F‘Iann de Trabalho @Relatdrin Parcial @ fnvaliacdes :IResurncu @Relatériu Final

Marme | |
Orglo

R [ ] Ennadider | |

Eme [ ] Hoee [ ]

Expedicio Mascirmento

Macionalidade | | Maturalidade |
Pais de | |
Qrigern
Endereco | |
Estado Cidade

| | | |
B airro CEP

| | 1]
Telefone e-rnail

| | | |
Instituicdo | ;I
Matricula Curso

| | | |
Banco | ;l Agéncia | |
Conta | |

Obs: Apos salvar o formulario, informe o plano de trabalho.

Figura 06 — Formuldrio de cadastro do Bolsista.

Passo 07 — Apds clicar em “Salvar” vocé recebera a confirmagao de que os dados do bolsista
foram salvos.

Passo 08 — Apds salvar as informagdes do bolsista. Vocé devera vincular um plano de
trabalho a este bolsista. O plano de trabalho deve ser cadastrado previamente através da
opc¢do “Plano de Trabalho”. Para atribuir um plano de trabalho ao bolsista clique na opgao

Plano de Trabalho, conforme a figura 04.
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I@:’F‘Iann de Trabalho @Relatérin Parcial @ Aualiactes aResumn @Relatérin Final

Figura 07 — Plano de Trabalho do Bolsista.
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Passo 06 — Vocé visualizard a relagdo de planos de trabalho que vocé cadastrou
anteriormente, conforme a figura 05. Selecione o plano de trabalho que deseja vincular ao

bolsista e clique na opgao “Salvar”.
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Figura 08 — Vincular Plano de Trabalho ao Bolsista.

Nota 01: Todos os campos do Formuldrio de Cadastro do Bolsista sao de preenchimento

obrigatério.

Nota 02: A expedicao de certificados, declaragdes e a elaboragdao da folha de pagamento
serdo baseados nas informagdes do bolsista informadas no formulario de cadastro do

bolsista. Deste modo, preencha estas informagdes criteriosamente.

Nota 03: A tela para vincular um plano de trabalho a um bolsista sempre sera exibida

enquanto um plano ndo estiver associado ao bolsista.




